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Stellenausschreibung Nr. L 40/17 (L Z.1)

Kennwort: ,,Personalhaushalt*

Das LANDESAMT FUR BERGBAU, ENERGIE UND GEOLOGIE sucht zum frithestmoglichen
Zeitpunkt eine/n

Verwaltungsmitarbeiter/in
Aufgaben:

Personalkostenkalkulation und -bewirtschaftung

Vorbereitung der Aufstellung des Personalhaushalts
Organisation des Verfahrens zur Leistungsorientierten Bezahlung
Eigenverantwortliches Erstellen von Statistiken

Anforderungsprofil:

¢ Abgeschlossene Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten oder Fachangestellten fr
Burokommunikation oder vergleichbarer 6ffentlicher Dienst-Beruf, oder erfolgreicher Ab-
schluss des Angestelltenlehrgangs |

e Bereitschaft und Fahigkeit zur Kommunikation und Kooperation, hohe Einsatz- und Arbeitsbe-
reitschaft, Zuverlassigkeit, Teamgeist und Selbststandigkeit

e Kenntnisse im Haushaltsrecht

e Gute Kenntnisse und Anwendung der Office Programme

e Bereitschaft zur Einarbeitung in das FI-Modul von SAP/R3 sowie in das Dokumenten- und
Vorgangsmanagementsystem eGov-Suite von Fabasoft; idealerweise verfligen Sie bereits
Uber SAP-Kenntnisse

Idealerweise erfillen Sie auch folgende Anforderungen:
e Berufserfahrung in einer Verwaltungsbehdrde
e Erfahrungen im Personalhaushalt

Dienstort ist Hannover, die Bereitschaft zu einem Wechsel an einen anderen Dienstsitz des
LBEG wird vorausgesetzt. Die Eingruppierung erfolgt in Entgeltgruppe 8 fir den 6ffentlichen
Dienst der Lander (TV-L).

Bewerbungen von Menschen aller Nationalitaten sind willkommen, Kommunikationssprache ist
Deutsch. Das LBEG verfolgt das Ziel der beruflichen Gleichberechtigung von Frauen und Man-
nern. Bewerbungen von Frauen begriiRen wir daher besonders. Im Rahmen flexibler Arbeitszei-
ten bieten wir Ihnen einen verantwortungsvollen und abwechslungsreichen Arbeitsplatz, der auch
fur Teilzeitkrafte geeignet ist. Weiterbildung ist ein wichtiger Bestandteil unserer Personalentwick-
lung. Das LBEG ist bestrebt, den Anteil schwerbehinderter Menschen zu erhéhen, sie werden da-
her bei gleicher Eignung bevorzugt bericksichtigt.

Ihre schriftliche Bewerbung richten Sie bitte mit vollstandigen und aussagekraftigen Unterlagen
ohne Bewerbungsmappe bis zum 21.09.2017 unter Angabe der Stellenausschreibungsnummer
L 40/17 und des Kennwortes an das

Landesamt fur Bergbau, Energie und Geologie
- Personalreferat -
Stilleweg 2, 30655 Hannover.

Bitte haben Sie Verstandnis dafir, dass Bewerbungen nur gegen einen adressierten und ausrei-
chend frankierten Rickumschlag zuriickgesandt werden kénnen.

Nahere Hinweise zu unserer Einrichtung finden Sie im Internet unter www.lbeg.niedersach-
sen.de. Telefonische Auskinfte erteilt Frau Hiller unter der Telefonnummer 0511/643-2282.
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Das LBEG interessiert sich dafir, tber welches Medium Sie Kenntnis von dieser Stellenaus-
schreibung bekommen haben. Bitte geben Sie daher an, wo Sie auf diese Stellenausschreibung
zuerst aufmerksam geworden sind.



